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Wir suchen fir die Stabsstelle Organangelegenheiten in unserer Zentrale in Magdeburg ab
dem 1. Juli 2025 oder spater mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 38 Stunden einen

Leiter Stabsstelle Organangelegenheiten (m/w/d)

Wir sind ein staatlich konzessioniertes Unternehmen und veranstalten Lotterien in Sachsen-
Anhalt. Von Magdeburg aus steuern wir ca. 620 Verkaufsstellen mit einem Jahresumsatz im
Jahr 2024 von mehr als 220 Mio. Euro.

Der verantwortungsvolle Umgang mit dem Glicksspiel und die Zufriedenheit der Kunden sind
wichtige Ziele fiir unsere Gesellschaft. Daflir engagieren sich 80 Mitarbeiter und derzeit
4 Auszubildende in unserer Unternehmenszentrale.

lhre Aufgaben:

- Sie sind Schnittstelle zwischen der Geschaftsfihrung und den internen und externen
Stellen, tragen die Verantwortung fir die effiziente Entlastung der Geschaftsfiihrung und
gewahrleisten einen reibungslosen Informationsfluss,

- Sie sind Mitglied der Fihrungsebene und arbeiten mit allen Abteilungs- und
Stabsstellenleitern zusammen,

- Sie koordinieren Sitzungen und Veranstaltungen (Vorbereitung, Durchfiihrung,
Nachbereitung von Blocksitzungen, DLTB-Ausschusssitzungen, Abteilungsleiter-
besprechungen, Jour Fixes mit dem Gesellschafter und der Aufsicht, Veranstaltungen des
Aufsichtsrats, der Gesellschafterversammlungen, interne Klausuren und Workshops),

- Sie sind verantwortlich fur die Veroffentlichungspflichten des Unternehmens im
Bundesanzeiger (Jahresabschluss und Veranderungen im AR) und organisieren
erforderliche Registeranmeldungen.

lhr Profil:

- Sie haben ein Studium im Bereich Betriebswirtschaftslehre erfolgreich abgeschlossen und
bringen bereits mehrjahrige Berufserfahrung in strategischen Unternehmensbereichen
mit,

- Sie sind verantwortungsbewusst und loyal,

- Sie besitzen die Fahigkeit, Sachverhalte verstandlich darzustellen und konzeptionell zu
arbeiten,

- Siesind in der Lage sehr gut mindlich und schriftlich zu kommunizieren,



- Sie arbeiten strukturiert und selbststandig,
- Sie haben sehr gute Englischkenntnisse,
- Sie sind bereit, dienstlich zu reisen.

Wir bieten:

- eine spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem teamorientierten
Arbeitsumfeld,

- eine offene Arbeitsatmosphare mit Platz fiir eigene Ideen,

- Verantwortung fiir das eigene Arbeitsfeld,

- tarifliche Leistungen nach dem Tarifvertrag fiir 6ffentliche Banken,

- ein flexibles Arbeitszeitmodell mit Moglichkeit der mobilen Arbeit,

- ein aktives betriebliches Gesundheitsmanagement,

- Mitarbeiterevents (z. B. Betriebsausflug und Weihnachtsfeier).

Haben wir |hr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte bis zum 25. Juni 2025 lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Arbeitszeugnisse, Nachweise zu
Abschliissen und Qualifizierungen), die wir ausschliefSlich im PDF-Format entgegennehmen.
Nennen Sie uns auch lhre Gehaltsvorstellung und Ihren méglichen Eintrittstermin. Wir freuen
uns auf Sie.

Lotto-Toto GmbH Sachsen-Anhalt
Sachgebietsleitung Personal
Dorothea Schippan
StresemannstraRe 18

39104 Magdeburg

Telefon: 0391 5963-261
E-Mail: d.schippan@sachsen-anhalt-lotto.de
https://www.lottosachsenanhalt.dewass
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